vzw CISO / financiën – aanvraag voorschot
nr ________
( nr = in te vullen door de boekhouding )
datum aanvraag 

…………………………………………………

kostenplaatsnummer
…………………………………………………

projectnaam


…………………………………………………

vraag om

[image: image1.jpg]


uitgavenvoorschot : 







aankruisen wat past
aanvulling kassa :


indien uitgavenvoorschot, voor welke uitgaven __________________________

________________________________________________________________

bedrag € _________
het voorschot dient te worden gestort op (cash afhalen is niet meer mogelijk) :
rekeningnummer : __ __ __ / __ __ __ __ __ __ __ / __ __
op naam van : 
_________________________________
adres :
    
_________________________________


Handtekening afdelingsverantwoordelijke

handtekening aanvrager
Belangrijke richtlijnen voorschotten

· Bezorg dit formulier volledig ingevuld aan de boekhouding, minstens 5 werkdagen op voorhand zodanig dat wij tijd hebben om de storting uit te voeren.  Indien ingescand, doormailen naar Sandy Meysman én Suzy Felix.
· Het maximum bedrag dat gestort worden is € 250.  Indien het voorschot meer dan € 250 bedraagt, gelieve dan een schriftelijke goedkeuring te vragen aan Kathy Malfliet (bv. via mail).  Bezorg dan de goedkeuring samen met dit formulier aan de boekhouding.

· Bezorg de boekhouding ten laatste de week volgend op de storting  van het voorschot de originele bewijsstukken aan de hand van de via de mail doorgestuurde afrekenstaat.

· Na controle door de boekhouding zal je ofwel een bijkomende storting krijgen vanwege ciso indien je meer kosten maakte dan het gekregen voorschot
Of

Een aanvraag tot terugstorting van het saldo krijgen via een mail-bericht van Sandy Meysman.

